


1.  Общие положения 

   1.1. Настоящее Положение о приёме слушателей на обучение по 

дополнительным профессиональным программам повышения квалификации и 

профессиональной переподготовки (далее – Положение) является локальным 

нормативным актом Государственного бюджетного учреждения 

дополнительного профессионального образования Республики Дагестан 

«Дагестанский институт развития образования» (далее – Институт). 

1.2. Положение разработано в соответствии с Федеральным законом от 

29.12.2012 № 273-ФЗ (ред. 17.02.2023 г.) «Об образовании в Российской 

Федерации», Законом Российской Федерации от 07.02.1992 № 2300-1 «О 

защите прав потребителей», постановлением Правительства Российской 

Федерации от 15.09.2020 № 1441 «Об утверждении правил оказания платных 

образовательных услуг», приказом Министерства образования и науки 

Российской Федерации от 01.07.2013 № 499 «Об утверждении порядка 

организации и осуществления образовательной деятельности по 

дополнительным профессиональным программам», Уставом Института. 

1.3. Настоящее Положение регламентирует приём слушателей на 

обучение по дополнительным профессиональным программам (далее – ДПП) 

повышения квалификации (ПК) и профессиональной переподготовки (ПП) в 

Институте. 

1.4. Институт осуществляет приём на обучение по ДПП ПК и ПП. 

1.5. На обучение могут быть приняты: граждане Российской Федерации, 

иностранные граждане, в том числе иностранные граждане, являющиеся 

соотечественниками, проживающими за рубежом, при условии соблюдения 

ими требований, предусмотренных статьей 17 Федерального закона от 24 мая 

1999 года № 99-ФЗ «О государственной политике Российской Федерации в 

отношении соотечественников за рубежом». 

 1.6. К освоению ДПП допускаются:  



- лица, имеющие среднее профессиональное и (или) высшее 

образование;  

- лица, получающие среднее профессиональное и (или) высшее 

образование. 

1.7. При освоении ДПП параллельно с получением среднего 

профессионального образования и (или) высшего образования, удостоверение 

о повышении квалификации и (или) диплом о профессиональной 

переподготовке выдаётся одновременно с получением соответствующего 

документа об образовании и о квалификации.   

   1.8. Формы обучения и сроки освоения ДПП определяются 

образовательной программой.  

   1.9. ДПП может реализовываться в очной, очно-заочной и заочной 

формах, в том числе с применением дистанционных образовательных 

технологий (далее ДОТ), а также полностью или частично в форме 

стажировки. Допускается сочетание различных форм обучения. 

1.10. Обучение по ДПП осуществляется как единовременно и 

непрерывно, так и поэтапно (дискретно), в том числе посредством освоения 

отдельных учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей), применения 

сетевых форм, в порядке, установленном образовательной программой и (или) 

договором об образовании  

1.11. Запрещается необоснованный отказ в приёме на обучение по ДПП, 

а также установление прямых или косвенных преимуществ при зачислении на 

обучение по ДПП в зависимости от пола, расы, национальности, языка, 

происхождения, имущественного, социального и должностного положения, 

места жительства, отношения к религии, убеждений, принадлежности к 

общественным объединениям, а также других обстоятельств, за исключением 

случаев, предусмотренных федеральным законодательством.  

1.12. Институт осуществляет обучение за счет ассигнований бюджета 

Республики Дагестан, (в том числе в рамках государственного задания), 

федеральных государственных программ и (или) по договорам о 



предоставлении платных образовательных услуг с юридическими и (или) 

физическими лицами.  

1.13. На обучение за счёт бюджетных ассигнований бюджета 

Республики Дагестан в рамках государственного задания могут быть приняты 

только работники образовательных организаций Республики Дагестан, 

находящихся в ведении Министерства образования и науки Республики 

Дагестан (далее – Министерство образования).  

1.14. Другие граждане Российской Федерации и иностранные граждане 

могут быть приняты на обучение за счет иных форм финансирования. 

1.15. Количество слушателей, зачисляемых на обучение в Институте по 

программам ДПО за счет бюджетных ассигнований бюджета Республики 

Дагестан, определяется государственным заданием Института. 

 1.16. Права и обязанности слушателя, предусмотренные 

законодательством об образовании и настоящим Положением, возникают у 

лица, принятого на обучение, с даты, указанной в приказе или в договоре об 

образовании. 

   1.17. Институт размещает и обновляет на своем официальном сайте 

информацию об организации образовательной деятельности, в том числе о 

реализуемых образовательных программах. 

   1.18. Приём на обучение по всем видам образовательных программ, 

реализуемых Институтом, проводится в течение всего календарного года. 

   1.19. Институт предоставляет возможность для ознакомления на 

официальном сайте диро.рф  с: 

- лицензией на осуществление образовательной деятельности; 

- Уставом Института; 

- аннотацией и учебно-тематическим планом (далее УТП) 

образовательной программы; 

- иными локальными нормативными актами, регламентирующими 

образовательную деятельность в Институте; 

- настоящим Положением. 

 



 

 

2. Порядок приёма на обучение 
 

  2.1. Основанием возникновения образовательных отношений, 

связанных с обучением по ДПП, является приказ ректора Института о приёме 

лица в Институт на обучение по ДПП. 

В случае приёма на обучение по ДПП за счет средств физических и (или) 

юридических лиц, изданию указанного приказа предшествует заключение 

договора об оказании образовательных услуг.  

2.2. Приём лица в Институт на обучение по ДПП возможен только в 

случае, если уровень профессионального образования, квалификация лица, 

зачисляемого на обучение, соответствуют требованиям ДПП (см. п. 1.6). 

2.3. Приём лица в Институт на обучение по ДПП осуществляется при 

наличии письменного или электронного согласия на хранение и обработку 

персональных данных лица, зачисляемого на обучение. Получение, 

систематизация, использование, хранение и передача сведений, составляющих 

персональные данные лиц, зачисляемых на обучение в Институт, 

регулируются отдельным локальным нормативным актом Института. 

К личному заявлению слушателя о приёме на обучение (Приложение 

№1) прилагаются заявление о согласии на обработку персональных данных 

(Приложение 2) и копии следующих документов: 

- документ (паспорт), удостоверяющий личность и гражданство, либо 

иной документ, установленный для иностранных граждан Федеральным 

законом от 25.07.2002 № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных 

граждан в Российской Федерации»; 

- документ государственного образца о среднем профессиональном или 

высшем образовании (или справки с места учёбы в случае продолжения 

обучения по программам среднего профессионального и (или) высшего 

образования); 

- документ о перемене Ф.И.О.  в случае необходимости; 



- СНИЛС; 

- фото 3х4 – 2 шт. в случае зачисления на ДПП ПП. 

2.4. Особенности приёма в Институт на обучение по ДПП повышения 

квалификации (далее ПК) и профессиональной переподготовки (далее ПП), 

реализуемые за счет средств физических и (или) юридических лиц: 

2.4.1. Физическое лицо, желающее поступить в Институт для обучения 

по ДПП за счет собственных средств, заключает в установленном законом 

порядке с Институтом договор об оказании образовательных услуг (далее – 

договор) и оплачивает обучение в размере и в сроки, установленные 

договором. 

2.4.2. При подаче заявления поступающий осуществляет ознакомление 

с локальными нормативными актами, регламентирующими образовательную 

деятельность Института. 

2.4.3. Физическое лицо предоставляет личное заявление о приёме (в том 

числе в электронном виде) на обучение в соответствии с п.2.3. настоящего 

Положения.   

2.4.4. Юридическое лицо, выступающее заказчиком по договору: 

- направляет (передает) в Институт письмо (заявку) о приёме на 

обучение физического лица; 

- заключает в установленном законом порядке с Институтом договор 

(контракт), оплачивает обучение в размере и в сроки, установленные 

договором (контрактом). 

Работники учреждений-заказчиков платных образовательных услуг 

предоставляют личное заявление о приёме на обучение и прилагают копии 

документов, перечисленные в п. 2.3. 

2.4.5. Для иностранных граждан, являющиеся соотечественниками, 

проживающими за рубежом: 

- личное заявление о приёме на обучение (Приложение №1); 

- согласие на обработку персональных данных (Приложение 2); 

- копия документа, удостоверяющего личность и гражданство либо 

иного документа, установленного для иностранных граждан Федеральным 



законом от 25.07.2002 № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных 

граждан в Российской Федерации; 

- документ о перемене Ф.И.О.  в случае необходимости; 

- одну фотографию размером 3х4 см в случае зачисления на ДПП ПП; 

- копия документа государственного образца о среднем 

профессиональном и (или) высшем образовании (для лиц, получивших 

профессиональное образование за рубежом – копия документа иностранного 

государства об образовании, признаваемого эквивалентным в Российской 

Федерации документу государственного образца об образовании, со 

свидетельством об установлении его эквивалентности, либо легализованного 

в установленном порядке, и приложения к нему, а также перевода на русский 

язык документа иностранного государства об образовании и приложения к 

нему, заверенные в установленном законодательством Российской Федерации 

порядке по месту работы или нотариально); 

- для лиц, обучающихся по программам среднего профессионального и 

(или) высшего образования – справку об обучении.  

2.5. Приём документов, предоставляемых поступающими одновременно 

с предъявлением их оригиналов, проводится в срок не позднее, чем за 2 дня до 

начала обучения в рабочие дни и часы Института. 

2.6. Граждане, предоставившие заведомо ложные документы, несут 

ответственность, предусмотренную законодательством Российской 

Федерации. 

2.7. В соответствии с календарным планом реализации образовательных 

программ учебная группа формируется из лиц, принятых на обучение по 

соответствующей ДПП, формируется учебная группа. 

2.8. Количество слушателей в учебной группе, формируемой для 

обучения по ДПП за счёт бюджетных ассигнований бюджета Республики 

Дагестан в рамках государственного задания, определяется технологическим 

регламентом оказания соответствующей государственной услуги. В 

исключительных случаях количество слушателей в учебной группе может 

быть увеличено по решению ректора Института. 



2.9. Количество слушателей в учебной группе, формируемой для 

обучения по ДПП в рамках реализации государственных программ, 

осуществляется в соответствии с нормативными актами Министерства 

образования и науки РД, регламентирующими реализацию соответствующей 

образовательной программы, либо самой образовательной программой. 

2.10. Приём документов для обучения и регистрации слушателей по 

ДПП (ПК и ПП) проводится в течение всего календарного года по мере 

комплектования учебных групп. 

2.11. Приём на обучение по ДПП осуществляется как по спискам, 

представленным от муниципальных органов управления образованием, так и 

по личному заявлению слушателей и путем регистрации слушателей на 

официальном сайте: диро.рф (раздел: Центр непрерывного повышения 

профессионального мастерства). 

2.12. По итогам регистрации формируется предварительный список 

слушателей ДПП. 

3. Права слушателей 

Слушатели имеют право на: 

- ознакомление с документами, регламентирующими организацию и 

осуществление образовательной деятельности в Институте; 

- бесплатное пользование библиотечно-информационными ресурсами, 

учебной и научной базой Института; 

- зачет в установленном Институтом порядке результатов освоения 

слушателями учебных программ, дисциплин (модулей); 

- уважение человеческого достоинства, охрану жизни и здоровья, 

защиту от всех форм физического и психического насилия, оскорбления 

личности; 

- свободу совести, информации, свободное выражение собственных 

взглядов и убеждений; 
 

4. Обязанности и ответственность слушателей 
 

Слушатели обязаны: 



- добросовестно осваивать программу ДПО, выполнять индивидуальный 

учебный план, в том числе посещать занятия, предусмотренные УТП и ОП; 

- выполнять требования Устава Института, Правила внутреннего 

распорядка и иных локальных нормативных актов по вопросам организации и 

осуществления образовательной деятельности; 

- уважать честь и достоинство других слушателей и работников 

Института; 

- бережно относиться к имуществу Института. 

Иные обязанности слушателей устанавливаются федеральными и 

региональными законами, договором об оказании платных образовательных 

услуг.  

 

5. Зачисление на обучение 

   5.1. Приём на обучение проводится по результатам рассмотрения 

документов, представленных обучающимся, на соответствие требованиям, 

установленным законодательством Российской Федерации для получения 

дополнительного профессионального образования по заявленной 

образовательной программе. Институт обеспечивает доведение до 

поступающего информации о зачислении либо об отказе в зачислении на 

обучение.  

Причинами отказа в приёме на обучение могут быть: 

 - несоответствие представленных документов и невозможность                                                                                            

устранения данной причины; 

 - отсутствие набора группы по соответствующей программе; 

 - отсутствие договорных отношений между Заказчиком 

образовательной услуги и Институтом.  

Решение об отказе в приёме на обучение может быть оспорено в 

установленном законодательством Российской Федерации порядке. 

5.2. Слушатели имеют право обучаться по двум и более программам 

ДПП одновременно. 



5.3. Допускается проведение итоговой аттестации по двум программам 

ДПП в один день. 

5.4. Зачисление граждан осуществляется на основании приказа 

Института. 

5.5. При оказании платных образовательных услуг оплата обучения не 

меняется в течение всего срока обучения, кроме особых случаев, если они 

зафиксированы в договоре (контракте) или дополнительном соглашении к 

договору (контракту) об оказании платных образовательных услуг. 

 

6. Заключительные положения 

   6.1. Настоящее Положение вступает в силу с момента утверждения 

ректором Института. 

   6.2. Внесение изменений и дополнений в настоящее Положение 

осуществляется на основании приказа ректора Института. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Приложение №1  

к Положению о приеме слушателей на обучение по дополнительным 

профессиональным программам повышения квалификации  

и профессиональной подготовки ГБУ ДПО РД «ДИРО» 

 

 

 

 

Заявление   
______________________________________________________________________________ 

 ФИО (полностью)  
________________________________________________________________________________ 

 _____________________________________________________________________________ 
Место работы, должность   

 

Прошу зачислить на обучение по образовательной программе 

 

____________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________ 
 

 

 

 Дата ______________________                                Подпись _________________________   

   
   
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Приложение №2  

к Положению о приеме слушателей на обучение по дополнительным 

профессиональным программам повышения квалификации  

и профессиональной подготовки ГБУ ДПО РД «ДИРО» 

 

Согласие на обработку персональных данных слушателя    

ГБУ ДПО РД ДИРО   
   

Оператор персональных данных: ГБУ ДПО РД «ДИРО»    

Адрес оператора: 367027, Россия, Республика Дагестан, г. Махачкала, ул. Генерала 

Магомедтагирова (Казбекова), дом 159.    
В соответствии со статьей 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О 

персональных данных» выражаю согласие  на обработку  предоставленных мной  

персональных данных включая (без ограничения): сбор, систематизацию, накопление, 

хранение, уточнение (обновление, изменение), обезличивание, распространение (в том 

числе передача третьим лицам), с целью осуществления идентификации личности, 

правового регулирования обучения, документирования факта, этапов и характера моего 

обучения, индивидуального учёта освоения мной образовательной программы, 

подтверждения достигнутого образовательного ценза (уровня), в соответствии с 

действующим законодательством Российской Федерации с  использованием как 

автоматизированных средств обработки персональных данных, так и без использования 

средств автоматизации. Под персональными данными понимается следующая информация:   

• Фамилия, имя, отчество.    

• Пол.    

• Дата и место рождения.    

• Данные паспорта и СНИЛСА.   

• Номер телефона.   

• Сведения об образовании, профессиональной переподготовке, повышении 

квалификации.    

• Сведения о месте работы и должности.    

Данное согласие действует на период обучения в образовательном учреждении и 

период хранения личного дела, обучающегося в учреждении.    

Я подтверждаю, что, давая такое согласие, я действую своей волей и в своих интересах.    

Я оставляю за собой право отозвать свое согласие посредством составления 

соответствующего письменного документа, который может быть направлен мной в адрес 

ГБУ ДПО РД ДИРО по почте заказным письмом с уведомлением о вручении либо вручен 

лично под расписку представителю ГБУ ДПО РД ДИРО.   

    
 

 Дата ______________________                Подпись _________________________     

 

 

 

 

 


